哈尔滨工业大学
使用科研经费支出约定外协费用申请表

	支出经费卡号
	
	对应项目编号
	

	对应科研项目名称
	

	对应项目负责人
	
	所在单位
	

	联系电话
	
	外协合同额
	

	约定外协内容
	请脱密简要描述：外协背景、内容及预期成果

	与源项目相关性
	请脱密简要描述。例：支出项目的任务书/合作协议/合同（编号：***）第**页，第**条，***条款已指定****事项（货物、服务）供应商为****（公司/单位）。

	外协起止时间
	[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK7]        年    月    日至       年    月    日

	承诺：
本人对受托方资质、履行业务能力、业务相关性、经济合理性负责，并保证合作业务的真实性、相关性和交易的公允性。
                项目负责人签字：

	所在单位审核意见：
      院长或主管副院长签名：
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]（盖所在单位公章）

	支出项目归口管理部门审核意见：
内管管理员签名：                      业务主管人员签名：
（盖所在单位公章）

	招标与采购管理中心审核意见：
业务主管人员签名：
（盖所在单位公章）




注意事项

【业务含义】本《审批表》仅针对使用科研经费支出项目任务书/合作协议/合同中明确约定委托方及委托事项的非涉密外协申请的合理性审批。
【表格下载】合同管理系统-[通知公告] (https://cms.hit.edu.cn/)
【温馨提示】
1. 本表格所有信息请经过脱密处理后概括填写；
2. 项目管理部门审核外协合理性的依据：
(1) 项目任务书/协议/合同中有明确标定约定外协相关事项；
(2) 科研系统中该项目立项时已申明约定外协单位，且经主管人员确认并审核通过，系统中该项目信息标定“有明确外协单位”（若立项时未申报外协单位，请在科研系统中对应项目-业务办理-变更中进行“约定外协单位变更”，注意脱密填报信息）；
3. 相关审核地点：
(1) 支出项目为民品横向项目及地市级民品纵向项目：国内合作处/技术转移中心窗口（师生服务中心10-11号窗口）；
(2) 支出项目为国家部委级民品纵向项目：科学与工业技术研究院窗口（师生服务中心5号窗口）；
(3) 支出项目为内管横向项目：科学与工业技术研究院内管项目管理办公室（师生服务中心E102室）；
(4) 支出项目为军品纵向项目：科学与工业技术研究院军工二部办公室（科学园2H栋508室）
(5) 内管审核：科学与工业技术研究院内管项目管理办公室（师生服务中心E102室）；
(6) 招标与采购管理中心：新行政楼526室；
4. 涉密外协请通过专有流程办理。违规操作者将按照学校保密相关规定处理；
5. [bookmark: _GoBack]项目负责人对审核时所出示的材料真实性负责，提供虚假信息者将按照学校学术道德及师德师风相关规定处理;
6. 本业务流程为暂行流程，并于招标与采购系统正式业务流程上线后自动废止。
